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Este curso esta disenado para usuarios que ya dominan las funciones
basicas de Excel y desean profundizar en herramientas intermedias para
analisis de datos, automatizacion y visualizacion avanzada. Ademas,
aprenderan a integrar Inteligencia Artificial (IA) para optimizar procesos,
generar formulas complejas y crear reportes inteligentes.

Conocimientos Previos

- Conocimientos basicos de Excel (formulas simples, formato, graficos
basicos).

Al finalizar el curso, el participante dominara:

+ Uso de funciones avanzadas de texto, fecha y busqueda.

- Creacion de formulas logicas y anidadas.

- Diseno y personalizacion de tablas dinamicas.

- Creacion de graficos avanzados y dashboards.

- Validacion de datos y proteccion de hojas.

- Introduccion a Power Query y automatizacion basica con |A.

Dirigido a:

- Profesionales que trabajan con grandes volumenes de datos.

- Analistas, administrativos y emprendedores que buscan optimizar
Drocesos.

- Usuarios gque ya conocen Excel basico y quieren avanzar al siguiente
nivel.

* Evaluacion

El  curso es practico. Se
promedian las mejores 4 o0 5
practicas (eliminando la nota
mas baja) para obtener el PP. La
calificacion final sera el promedio
entre el PPy el examen final (EF).

Promedio de Practicas:

PP = (P1+P2+P3+P4) - Nota Minima
3

Nota Final _ PP + EF
2

Nota aprobatoria minimo 14.

Duracion total: 24 horas

ww» Modalidad:
8 sesiones de 3 horas

* Modalidad Presencial / Online
Requerimientos minimos para Pc (Curso Online)

- Sistema operativo Windows 10 o macOS 12
- 8GB RAM.

- Espacio Libre 16GB en el disco duro.

- Conexidn a internet.

IContactate con nosostros!

Telf.: 200 - 9060 Opcidn 1
@ WhatsAPP: 970-063-319 / 943-229-860
¥ E-mail: sisuni.info@uni.edu.pe

visitqnos.en : .
www.sistemasuni.edu.pe
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"Aumenta tus conocimientos, desarrolla nuevas habilidades y construye hoy tu futuro”.

SESION 1: SESION 2:

Optimizacion y Repaso de Conceptos Clave Funciones Avanzadas de Texto y Fecha

* Personalizacion de la cinta de opciones y barra de » Uso de funciones CONCAT, TEXTO, IZQUIERDA, DERECHA.
herramientas. » Aplicacion de funciones HOY, FECHA y formateo de fechas.
- Atajos de teclado para mejorar la productividad. - Limpieza y normalizacion de datos importados.

- Configuracion avanzada de opciones en Excel. - Combinacion de funciones para transformar datos.

- Buenas practicas para organizar libros y hojas. * Ejercicios practicos con datos reales.

- Introduccidn a la eficiencia en el manejo de datos. - Caso practico IA: IA genera formulas para limpiar y dar

- Caso practico IA: IA sugiere atajos y configuraciones formato a datos automaticamente.

personalizadas segun el tipo de trabajo.

SESION 3: SESION 4:

Funciones de Busqueda y Referencia Funciones Ldégicas y Anidadas

« Uso de BUSCARV y BUSCARH para localizar datos.  Uso de funciones SI, Y, O para condiciones.

» Aplicacion de INDICE y COINCIDIR para busquedas « Aplicacion de SI.LERROR para control de errores.
dinamicas. » Creacion de formulas anidadas complejas.

* Introduccién a la funcion BUSCARX. » Ejercicios practicos con multiples condiciones.

- Creacion de referencias cruzadas entre hojas.  Buenas practicas para formulas eficientes.

- Ejercicios practicos con bases de datos.  Caso practico IA: IA genera formulas anidadas a partir de

» Caso practico IA: |A propone la mejor funcién para resolver una descripcion en lenguaje natural.
un problema de busqueda.




"Aumenta tus conocimientos, desarrolla nuevas habilidades y construye hoy tu futuro”

SESION 5:
Tablas Dinamicas y Segmentacion

- Creacion de tablas dinamicas para analisis de datos.
- Personalizacion de campos y diseno.
- Uso de segmentacion de datos y escalas de tiempo.

» Creacion de calculos personalizados en tablas dinamicas.

» Ejercicios practicos con grandes volumenes de datos.
» Caso practico |A: IA sugiere la estructura éptima de una
tabla dinamica para responder preguntas especificas.

SESION 7:

Validacion de Datos y Proteccion

- + Creacion de reglas de validacion de datos.

- « Uso de listas desplegables para control de entrada.

- + Proteccion de hojas y libros con contrasefas.

- « Buenas practicas para seguridad de datos.

- « Ejercicios practicos con validaciones complejas.

- « Caso practico |IA: IA genera reglas de validacion segun
politicas de negocio.

\_

SESION 6:
Graficos Avanzados y Dashboards

» Creacién de graficos combinados y minigraficos.

- Personalizacidon avanzada de graficos.

- Diseno de dashboards interactivos.

* Integracion de graficos con tablas dinamicas.

- Buenas practicas para visualizacion clara.

» Caso practico IA: IA recomienda el tipo de grafico mas
adecuado y genera un esquema de dashboard.

SESION 8:
Integracion con IA y Automatizacion

» Introduccién a Power Query para importar y transformar
datos.

» Uso de complementos IA (Copilot, ChatGPT).

- Automatizacion basica de reportes con |A.

» Creacion de informes inteligentes con IA.

- Ejercicios practicos de integracion avanzada.

 Caso practico IA: IA automatiza la creacion de un informe
con analisis predictivo basico.




